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A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Areia, Estado da Paraiba, no uso
de suas atribuicoes legais que lhe s@o conferidas pela ConstituicGo Federal e
Regimento Interno desta casa, faz saber que a Camara Municipal sanciona e
promulga o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1° Fica o Poder Legislativo Municipal de Areia, autorizado a revisar, criar
€ consolidar o seu Quadro de Pessoal Efetivo e Comissionado, com os
cargos ja existentes de acordo com os Artigos 2° e 3° da presente Lei.

Art. 2° O Quadro de Pessoal Permanente Efetivo fica constituido de 04 (quatro)
cargos, sendo 02 (dois) Auxiliares de Servicos Gerais; e 02 (dois) Agentes
Administrativos.

Paragrafo Unico - Os servidores ocupantes destes cargos serdo admitidos
mediante concurso publico, na forma do Art. 37, Il, da Constituicdo Federativa
do Brasil.

Art. 3° O Quadro de Pessoal em Comissdo, fica constituido de 07 (sete) cargos,
sendo 01 (um) Tesoureiro: 0T(um) Chefe de Gabinete: 03(trés) Assessores
Legislativos; 01 (um) Assessor Geral do Legislativo; e 01 (um) Assessor de
Imprensa.

Paragrafo Unico - Os servidores ocupantes destes cargos em Comisséo serdo de
livre nomeacdo e exoneracdo da Presidéncia da Cdmara.

Art. 4° Seguem as especificagdes dos cargos criados pela presente Lei,
entre elas as atribuicdes do cargo, carga hordria e remunera¢do:

DOS CARGOS EFETIVOS:
I — Auxiliar de Servicos Gerais:

Atribuicdes, Requisitos e Carga Hordria:
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- Executar servicos de limpeza em geral (pisos, paredes, tetos, sanitdrios,
pias, vidragas, jardins); Utilizagdo de produtos de limpeza; Transporte de
moveis e objetos em geral; Servicos de carga e descarga de materiais;
Servicos de copa e cozinha (preparar e servir café, lanches, higienizar
utensilios de cozinha, etc.); Servicos de lavanderia (lavar e passar
material de copa e cozinha); executar outras tarefas compativeis com
a natureza da fungdo, orientados pelo Presidente do legislativo ou por
quem ele determinar. Os Pré-requisitos a serem comprovados no ato da
confratagdo: Ensino fundamental completo. O hordrio serd de 40
(quarenta) horas semanais em hordrio comercial.

Il — Agente Administrativo:

Atribuicoes, Requisitos e Carga Hordria:

- Atender ao publico por telefone, e-mail, por midias digitais ou
pessoalmente, elaborar e redigir redacdes, correspondéncias, oficios,
memorandos, circulares e outros documentos, preparar materiais
burocraticos, tipo planilhas, organizar documentos, organizar tarefas,
acompanhar desenvolvimento de tarefas administrativas, analisar e
acompanhar a execugcdo de contratos, controlar fluxos de materiais de
expedientes, através de protocolos ou planilhas de controles e demais
tarefas proprias a atividade administrativa da Camara Municipal,
orientados pelo Presidente do Legislativo ou por quem ele determinar.
Os Pré-requisitos a serem comprovados no ato da contratacd@o: Ensino
Superior Completo. O hordrio serd de 40 (quarenta) horas semanais em
hordrio comercial.

DOS CARGOS EM COMISSAO:
Il — Tesoureiro:

Atribuicdes, Requisitos e Carga Hordria:

- Executar controle financeiro, fazer registros de receita e despesas,
catalogar foda a documentagdo necessdric a pagamentos e
recebimentos, inferagir com o contador repassando diariamente as
receitas e despesas para os registros contdbeis, promover os
pagamentos autorizados pelo presidente, intergir com a Prefeitura
Municipal para os recolhimentos de fributos e recebimento de
duodécimos, promover as compras de manutencdo da Camara
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Municipal ou determinar a quem o presidente apresentar para esse
cumprimento, sempre exigindo a documentacdo necessaria, inclusive
confratos e licitagdes pertinentes. Os Pré-requisitos a serem
comprovados no ato da nomeacdo: Ensino Superior Completo. O
hordrio serd de 40 (quarenta) horas semanais em hordrio comercial.

IV — Chefe de Gabinete:

Atribuicdes, Requisitos e Carga Hordria:

- Coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete do
presidente, realizando as tarefas pertinentes e distribuindo aos demais
cargos, preparar e controlar a agenda do presidente. Coordenar o
atendimento do gabinete levando as demandas e solugcdes possiveis ao
Presidente, Receber, preparar e expedir correspondencia do Gabinete,
responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo controle do arquivo do
gabinete, assessorar o Presidente na elaboracdo de relatorio das
atividades do Gabinete, interacdo dos comandas da Presidencia comn
os demais parlamentares. Os Pré-requisitos a serem comprovados no ato
da nomeag¢do: Ensino Superior Completo. O hordrio serd de 40
(quarenta) horas semanais em hordrio comercial.

V — Assessor Legislativo:

Atribuicdes, Requisitos e Carga Hordria:

- Assessorar os Vereadores e Chefe de Gabinete nas atfividades
Legislativas, reunindo e elaborando Legislagdes, Projetos e Propostas do
interesse  dos Parlamentares, preparar materias relativas @
pronunciamentos, requerimentos e proposicdes dos parlamentares,
auxiiondo nas atividades administrativas dos gabinetes dos
parlamentares, efetuar o atendimento de municipes e autoridades que
buscarem atendimento dos parlamentares, informar os vereadores
sobre prazos e providéncias de matérias que tramitem no Poder
Legislativo, cumprir as determinagdes das respectivas chefias de
gabinetes dos vereadores a que estiverem cumprindo tarefas, e demais
afividades pertinentes a colaboracdo com o0s parlamentares na
execucdo de suas acdes legislativas. Os Pré-requisitos a serem
comprovados no ato da nomeacdo: Ensino Superior Completo. O
hordrio serd de 40 (quarenta) horas semanais em hordrio comercial.
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VI — Assessor Geral do Legislativo:

Atribuicdes, Requisitos e Carga Hordria:

- Assessorar e auxiliar a Mesa Diretora em suas diretrizes administrativas e
em todas as questdes que lhe competir, reunindo e elaborando
Legislacdes, Projetos e Propostas do interesse dos Parlamentares,
preparar matérias relativas a pronunciaomentos, requerimentos e
proposicdes dos  parlamentares, auxiliando nas  atividades
administrativas dos gabinetes dos parlamentares, efetuar o atendimento
de municipes e autoridades que buscarem atendimento dos
parlamentares, informar os vereadores sobre prazos e providéncias de
matérias que tramitem no Poder Legislativo, cumprir as determinacoes
das respectivas chefias de gabinetes dos vereadores a que estiverem
cumprindo tarefas, e demais atividades pertinentes a colaboracdo com
os parlamentares na execugcdo de suas acgdes legislativas. Os Pré-
requisitos a serem comprovados no ato da nomeacdo: Ensino Superior
Completo. O hordrio serd de 40 (quarenta) horas semanais em hordrio
comercial.

VIl — Assessor de Imprensa:

Atribuicdes, Requisitos e Carga Hordria:

- Assessorar e auxiliar o Presidente da Cédmara no que se relaciona a
questdo da Comunicagdo da Cdamara Municipal, incluindo o
acompanhamento do site da Cdmara e a suas atualizacdes,
comunicagdo de fatos para a imprensa em geral, elaborando notas e
matericis, acompanhamento e estruturacdo das coberturas e
transmissdes das sessdes, inclusive na preparacdo, edicdo e controle de
audio e videos pertinentes as atividades da Camara Municipal e demais
atividades de assessoramente de comunicagdo. Os Pré-requisitos a
serem comprovados no ato da nomeagdo: Ensino Superior Completo. O
hordrio serd de 40 (quarenta) horas semanais em hordrio comercial.

Art. 5° Os cargos confirmados através desta lei manterd os valores de
remuneragdo anteriormente determinados, conforme tabela | e Il anexas,
cuja remuneracgdo ja se encontra com as dotagdes previstas no orcamento
corrente da Camara Legislativa.

Art. §° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicoes em contrdrio.
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Areia, 09 de novembro de 2021.
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ANEXO 1

GRUPO OCUPACIONAL
CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO:

Simbolo  Cargos Lotagdo  Bisico Total a pagar
proposta
GOL.0001 |Auxihar de Servigos Gerais 02 1 R$ 1.100.00 RS 2.200,00
GO1.0001 | Agente Administrativo 02 R$ 1.100.00 RS 2 200,00
Total De Cargos Efetivos T(H - -
ANEXO 11

GRUPO OCUPACIONAL: Pessoal de Apoio
FUNCAO GRATIFICADA:

Simbolo  Cargos Lotagiio VBaisico Total a pagar
proposta
CC-1  Tesoureiro o RS 3.000,00 RS 3.000,00
CC-2 | Chefede Gabinete 01 RS 3.000,00, RS 3.000,00
ICC-3 | Assessor Legishativo 03 RS 1.100.00 RS 3.300.00
vC c4 Assessor de Imprensa 7 01 RS 1.100.00 RS 1.100,00
ICC-5  Assessor Geral do Legislativo 01 C RS 1.100.00 RS 1.100,00
Total de cargos em comissio 07

Areia, 09 de novembro de 2021.
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N°03/2021

Excelentissimo Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

O presente Projeto de Lei apresentado & Vossas Exceléncias dispde
sobre a revisdo, criacdo e consolidacdo do Quadro de Pessoal Efefivo e
Comissionado da Cdmara Municipal alterando a legislacGo anterior que
tratava do mesmo assunto através de Resolu¢cdo, agora se estabelecendo da
forma prépria.

O Projeto ndo tem por objetivo modificar qualquer cargo ou fungdo, bem
como ndo tem por objetivo modificar remuneragdo, mas tdo somente, atualizar
0 quadro de pessoal dentro dos interesses da Camara Municipal em sintonia
com os permissivos legais afeitos a matéria, determinando as atribuigdes,
requisitos e cargas hordrias de cada cargo ou fungcdo, para cumprimento as
exigéncias legais exigidas a legislagcdo de pessoal.

Portanto, entendemos que o presente Projeto de Lei se faz
necessdria e € compativel com as necessidades da Cédmara Municipal
de Areia.

Desta forma, encaminha-se o presente Projeto de Lei a
apreciacdo e aprovacdo dessa Casa Legislativa Municipal.

Areia, 09 de novembro de 2021.
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